ATCM

Tribunal de Contas dos Municipios do €stado da Bahia

INSTRUGAO N° 02/2024

Estabelece orientagcbes e diretrizes a serem
observadas pelos entes jurisdicionados quanto
ao cancelamento de Restos a Pagar.

O TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribuicdes conferidas pelo artigo 91 da Constituigdo do Estado da Babhia;
artigos 1°, incisos VI e XXII, 7° e 51 da Lei Complementar n° 6/1991; e artigos 1° e
3°, incisos XXIV e XXIX, e, ainda,

CONSIDERANDO a necessidade de orientar as entidades jurisdicionadas a esta
Corte de Contas no que diz respeito ao cancelamento de despesas inscritas em
restos a pagar

CONSIDERANDO a autonomia legislativa do Poder Executivo para edi¢do de ato
normativo visando estabelecer os procedimentos administrativos relacionados aos
cancelamentos de Restos a Pagar.

RESOLVE EXPEDIR A SEGUINTE INSTRUGAO:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas mas nao pagas
até o dia 31 de dezembro do exercicio, distinguindo-se as processadas das nao
processadas.

§ 1° Os Restos a Pagar Processados referem-se as despesas empenhadas e
liquidadas cujo servigo, obra ou material contratado tenha sido prestado ou entregue



e aceito pelo contratante, nos termos do art. 63 da Lei n° 4.320/1964, ainda
pendentes de pagamento.

§ 2° Os Restos a Pagar Nao Processados correspondem a despesas
empenhadas e néo liquidadas distinguindo-se em:

| — a liquidar, cujo prazo para cumprimento da obrigagdo assumida pelo credor
estiver vigente;

Il — em liquidagao, cujo servico ou material contratado tenha sido prestado ou
entregue e que se encontre, em 31 de dezembro de cada exercicio financeiro em
fase de verificagao do direito adquirido pelo credor.

Art. 2° E vedado o cancelamento de Restos a Pagar Processados e/ou Restos a
Pagar Nao Processados em Liquidagao, cujo direito do credor ja tenha sido
verificado, salvo quando ocorrida prescrigao.

CAPITULO I

DO CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR

SEGAO|
DO CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR PRESCRITOS

Art. 3° O cancelamento dos Restos a Pagar prescritos deve estar justificado em
processo administrativo instruido com, no minimo, os seguintes documentos:

| — Notificacdo aos credores acerca dos débitos a serem cancelados, bem como
publicagdo na imprensa oficial, de forma a assegurar-lhes o contraditério e ampla
defesa.

Il — Certiddo emitida pelo foro competente atestando a auséncia de processos
judiciais pendentes em relagédo aos débitos prescritos que estdo sendo cancelados.

lll — Relagdo detalhada dos Restos a Pagar Prescritos cancelados, discriminados
por fonte de recurso, por exercicio, por credor, por fungdo e subfuncio, indicando o
numero e a data do empenho, bem como, quando aplicavel, o numero, a data de
inicio e a data final do contrato administrativo, convénio, acordo, ajuste, aditamento
e outros instrumentos congéneres ao qual se refira, acompanhada da respectiva
motivacao.

Paragrafo unico: Os documentos exigidos nos incisos | e Il deste artigo poderao
ser dispensados na hipétese de o processo administrativo contemplar elementos
capazes de evidenciar a inequivoca ocorréncia da prescrigao.



SECAO I
DO CANCELAMENTO DE RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Art. 4° O cancelamento de Restos a Pagar ndo processados devera constar de
processo administrativo instruido com os seguintes elementos:

| — Relagdo dos Restos a Pagar Nao Processados cancelados discriminados por
fonte de recurso, por exercicio, por credor, por fungdo e subfungado, indicando o
numero e a data do empenho, bem como, quando aplicavel, o numero, a data de
inicio e a data final do contrato administrativo, convénio, acordo, ajuste, aditamento
e outros instrumentos congéneres ao qual se refira, acompanhada da respectiva
motivacgao.

Il — Em se tratando de cancelamento de Restos a Pagar nao Processados oriundos
de alteragbes de contratos administrativos, convénios, acordos, ajustes,
aditamentos e outros instrumentos congéneres, o Processo Administrativo devera
conter a formalizagdo da respectiva rescisao, supressao ou ajuste, observadas as
disposicoes acerca das alteracdes dos contratos na Lei 14.133/21, bem como sua
publicacdo na imprensa oficial.

Paragrafo unico: Nas hipéteses em que o cancelamento de Restos a Pagar
decorra de rescisdo ou ajuste de contratos administrativos, convénios, acordos,
ajustes, aditamentos e outros instrumentos congéneres as respectivas alteragdes
deverao ser informadas no sistema de coleta de informacbes deste Tribunal de
Contas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5° Os Restos a Pagar cancelados em desacordo com esta instrugcdo serao
considerados como obrigagbes a pagar para apuragdo das disponibilidades de
caixa, bem como para fins de aplicacdo do art. 42 da Lei de Responsabilidade
Fiscal no ultimo ano de mandato.

Art. 6° Nao serdo admitidos estornos na conta Restos a Pagar, ressalvada a
hipétese fundada em incorre¢gées cuja comprovagdo deve constar de processo
administrativo instruido com elementos documentais capazes de evidenciar que nao
resulta em violagao as obrigag¢des contratuais firmadas junto ao credor, devendo, ao
fim, ser validada pelo contabilista responsavel e pelo ordenador de despesa, sob
pena das respectivas responsabilizagdes pessoais.

Art. 7° Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, com aplicagéo a
partir das contas do exercicio financeiro de 2024.



Art. 8° Revoga-se a Instrugdo Cameral n° 001/2016-1% C, bem como as demais
disposicdes em contrario.

SALA DAS SESSOES DO TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS DO
ESTADO DA BAHIA, em 22 de outubro de 2024.

Cons. Francisco de Souza Andrade Netto
Presidente

Cons. Mario Negromonte
Vice-Presidente

Cons. Plinio Carneiro Filho
Corregedor

Cons. Nelson Vicente Pellegrino
Cons. Aline Peixoto
Cons. Ronaldo Nascimento de Sant’Anna

Cons. Paulo Fernando Rangel de Lima



